
運送申込書と実運送体制管理簿
対応について

操作説明



全体の流れ
概要

１．事前準備をする

（パワーユーザーでログインし各ユーザー情報を更新して実運送体制管理簿を使用できるようにする）

２．受注入力時またはその後、運送申込書入力画面に必要事項を入力
（自社の請負階層、実運送会社名と請負階層、真荷主・元受情報、運送役務の内容対価、支払方法等）

３．配送指示書出力画面より運送申込書を出力（エクセルとPDFで出力可能）

４．運送申込書を傭車先へメールやＦＡＸ等で連絡（メールの添付ファイルとして送信または印刷してFAX）

５．引受日、担当者、請負階層、実運送会社名等の連絡があれば運送申込書入力画面で入力

６．実運送体制管理簿を出力
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１．事前準備 ①

①「各種設定」をクリック
①
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１．事前準備 ②

①ユーザー管理をクリック
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１．事前準備 ③

①ユーザーＩＤを入力して

「エンター」キーを押下

設定情報が表示されます。
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１．事前準備 ④

• この画面でユーザー

毎に使用する画面な

どを設定することがで

きます。

①メニューの売上管理

の「＋」マークをクリック

①
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１．事前準備 ⑤
①売上管理の運行の

「＋」マークをクリック

②実運送管理簿の

チェックをクリックして付

けて下さい

②実運送管理簿に

チェックが付いているか

確認して下さい。
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１．事前準備 ⑥

①更新をクリックして登録し

え下さい。

①
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１．事前準備 ⑦

①「はい」ボタンをクリック

②「ＯＫ」ボタンをクリック

その後、「そらうど」を終了して、

再度、起動して下さい。

実運送管理簿のメニューが使用できるよ

うになっています。

①

②
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２．運送申込書入力画面 ①

受注入力画面より運送申込入
力画面を開くことができます。

①受注入力画面でＦ８キーを押
す。または、画面したの「運送
申込」ボタンをクリックすると「運
送申込書入力画面」が開きます。

注）受注入力画面からの起動
の場合は、受注データの登録
と同時に運送申込書が登録・
更新されます。また、受注入
力画面からの起動の場合は、
必ず受注入力画面の登録ボタ
ンをクリックして下さい。①
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２．運送申込書入力画面 ②
• 必要事項を入力します。

①自分の請負階層

②真荷主情報

③元請事業者譲歩

④実運送会社名

⑤実運送会社の請負階層

⑥依頼先の引受年月日と引受者

⑦その他連絡事項等白抜きのところが

入力できます。

最後に更新ボタン（新規の時は確定ボタ

ン）をクリック

後で呼び出して入力することも可能です。

①

②

③

④

⑤

⑥
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３．運送申込書出力 ①

①メインメニューより

運行⇒配送指示書出力

をクリックします。

※事前準備ができていないと

クリックすることができません。

①
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３．運送申込書出力 ②

①帳票名を「運送申込書」を選択

②積込日の範囲を入力

③自傭区分を選択

④乗務員・傭車先の範囲を入力

（任意選択です。）

⑤集計をクリックしたら該当する

データが表示されます。

②
①

③
④

⑤
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３．運送申込書出力 ③
①運送申込書を入力又は修正

したい明細をクリックします。

色がオレンジに変わります。

②「運送申込」ボタンをクリック

したら運送申込書入力画面が

開きます。

必要事項を入力して下さい。

①

②
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３．運送申込書出力 ④
①「全選択」ボタンをクリック

（出力したいデータのみを

選択することもできます。）

②「EXCEL」ボタンをクリック

フォルダの参照画面が開き

ます。

① ②
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３．運送申込書出力 ⑤

①保存するフォルダを選択します。

分かり易い場所にフォルダを作

成しておき、そこにエクセルかPDF

を1年間保管するようにして下さい。

②「OK」ボタンをクリック

エクセルファイルが作成され、表

示されます。

①

②
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３．運送申込書出力 ⑥

①複数出力した場合に表示したいデータの
番号を入力することでページを移動すること
ができます。

②「全出力」ボタンをクリックすると1枚毎にし
たエクセルデータを指定したフォルダに保存
します。

③「全出力（PDF)」ボタンをクリックすつと1毎
にしたPDFデータを指定したフォルダに保存
します。

ボタンをクリックすると（次ページ）

①

②

③
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３．運送申込書出力 ⑦

①「OK」ボタンをクリック

して下さい。

②ＥＸＣＥＬの画面が残り

ますので、ＥＸＣＥＬを終

了して下さい

①

②
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３．運送申込書出力 ⑧

先ほど指定したフォルダを開

くと保存したファイルが表示さ

れます。

①ファイル名に傭車先名が

入ったＰＤＦファイルをメール

するか。ＦＡＸ送信して下さい。

②ＥＸＣＥＬを送付する場合は

ファイル名に傭車先名が入っ

たものを送付して下さい。

注意）運送申込書YYYYMMDD

のファイルには複数の運送申

込書データが含まれています。

①

②

ＰＤＦイメージ

18



４．実運送体制管理簿出力 ①

①メインメニューの「運行」メ

ニューより「実運送体制管

理簿」をクリックします。

①
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４．実運送体制管理簿出力 ②

①積込日の範囲とその他必

要な絞り込み条件を選択し

て下さい。

②「集計」ボタンをクリック

該当するデータが表示され

ます。

①

②
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４．実運送体制管理簿出力 ③

①「運送申込」ボタンをク

リックすると選択している

データの運送申込書入力

画面を開いて必要な情報を

入力することができます。

②「全て選択」をクリックし

て全選択します。出力した

いデータのみを選択するこ

ともできます。

③「印刷」ボタンをクリック

する。（次ページへ）①

②

③ ②
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４．実運送体制管理簿出力 ④

①「プレビュー」ボタンをクリック

するとプレビュー画面で確認が

できます。

②「印刷」ボタンをクリックすると

プリンターに出力します。

① ②
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４．実運送体制管理簿出力 ⑤

得意先毎に実運送体制管

理簿が出力されています。

①実運送会社は運送申込

書入力画面の実運送会社

が表示されます。

②請負階層は運送申込書

入力画面の実運送会社の

請負階層が表示されます。

車番、乗務員名は受注入

力画面の傭車車番と傭車

乗務員が表示されます。

①

②
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